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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 
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 نلتقيكم في درس جديد من دروس الوورد

 فقرات المستند مختصرة في عنوان الفقرة فقطوهو كيفية طي الفقرات في المستند اي نجعل 

 نبدأ على بركة الله

 نفتح مستند الوورد يظهر تبويب الشريط الرئيسي 

 نضغط بالماوس في بداية الفقرة كما في الصورة قبل كلمة اولا 

 ثم نختار العنوان رقم واحد كما في الصورة التالية
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 سيظهر سهم صغير على شكل مثلث في بداية الفقرة 

 
 عند الضغط على السهم ) المثلث ( ستختفي الفقرة ويبقى عنوانها او بدايتها فقط

 وهنا شكل السهم اصبح باتجاه عنوان الفقرة
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وعند الضغط عليه مرة ثانية ستظهر الفقرة التي تم طيها

 
 ونعمل نفس الطريقة مع الفقرة الثانية
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 الفقرة الثالثة ايضاو

 
 وايضا الفقرة الرابعة
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وهكذا جميع فقرات المستند

 تم اختصار المستند في صفحة واحدة بعد طي كل الفقرات كما في الصورة التالية

 
 واذا اردنا العودة لاي فقرة لغرض قرائتها او طباعتها نضغط على السهم الموجود امامها

 
 ان بطي الفقرة ويكون باتجاه عنوان الفقرة لإعلامناملاحظه : السهم يكون ظاهرا عندما تكون الفقرة مطوية 

 اما اذا كانت الفقرة ظاهرة فلا يظهر الا اذا وضعنا عليها الماوس ويكون باتجاه الاسفل
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 6 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 

 

 الى هنا انتهينا من الموضوع

 اتمنى ان ينال احسانكم

 ء اللهنلتقيكم في درس اخر ان شا

 
 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ

 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه

 

 

 

 

 

 الموضوع في منتديات زيزووم
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